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Durch Suchmaschinen im Internet  hat sich die Eingabe von Suchbegriffen stark verändert. 
Viele Nutzer geben irgendwelche Fragmente eines Titels und/oder in irgendeiner 
Schreibweise die Mediennummer ein. Dies führt im Katalog  zu keinen Ergebnissen. So etwas 
kann ein gewöhnlicher Katalog nicht leisten.  Da der Datensatzbestand bei uns im Verhältnis 
zum Internet auch sehr begrenzt ist, ist dies auch nicht notwendig. Sie kommen zuverlässig 
zum Sucherfolg, wenn Sie folgendes beachten:

Immer den einfachen Weg vorziehen, d.h. bei „Suche“ einen aussagekräftigen Begriff 
eingeben. Mehrere Wörter müssen mit einem Komma getrennt werden, sollten aber nicht als 
erster Suchoption gewählt werden. Sie können zur Ausgrenzung von Medien führen, da alle 
Wörter enthalten sein müssen.  
Sie können auch nur die Mediennummer (Bsp. 462200558) eingeben. Diese muss ohne 
Lücken geschrieben werden. Je mehr Stellen Sie von hinten weglassen, je ungenauer wird die 
Suche (Bsp. 4622005 , 100 Medien). 
Groß- und Kleinschreibung ist bei allen Eingaben unbedeutend.

Suchen am Beispiel der DVD Königreich Arktis

Im Medienkatalog gibt es 7 Menüpunkte (s.o.), von denen für die direkte Suche nur „Suche“ 
und „Erw. Suche“ bedeutsam sind.

1. Priorität sollte immer Menü „Suche“ haben!
Am Beispiel der o.g. DVD finden Sie bei der Eingabe von Arktis sogleich die gesuchte DVD.



Bei der  „Erw. Suche“, die auch als Expertensuche bezeichnet wird, ist die Vorgehensweise 
z.T. komplexer. Dadurch kann es sein, dass man ungewollt Suchergebnisse ausgrenzt.

Mit dem linken kleinen blauen Pfeil können Sie „Medienarten“ auswählen. In unserem 
Beispiel eine DVD.  Wählen Sie nur diese Medienart aus, dann bekommen Sie alle DVDs 
aufgelistet.

z.B. im Dezember 2010   .



Sie können auch nur die „Mediennummer“ eingeben, hier z.B. 462200558. Dann finden Sie 
exakt das entsprechende Medium dazu. Auch hier können Sie von hinten angefangen Ziffern 
weglassen, dann wir die Suche aber ungenauer (s.o.).

Falls Sie nur ein Titelstichwort kennen, dann kann dies im gleichnamigen Fenster 
eingegeben werden.



Bei den Sachgebieten ist unter „Erw. Suche“ zu beachten, dass sie über „Auswahl“ an der 
rechten Seite zur Auflistung der Obergebiete kommen, die Sie durch das Anklicken der 
kleinen gelben Ordner ausdifferenzieren können.





Eine weitere Suchmöglichkeit liegt bei „Schlagwörtern“. Mehrere Schlagwörter können mit 
Komma getrennt eingegeben werden.  Das Programm sucht ausschließlich in der Liste der 
vergebenen Schlagwörter. Diese Suche kann deshalb zu Fehlern führen, insbesondere, wenn 
man mehrere Wörter eingibt. Steht die Mehrzahl (z.B. Bären) in den Schlagwörtern, so wird 
auch die Einzahl gefunden (Bär).

Eine erfolgreiche Suche mit Schlagwörtern



Eine erfolglose Suche mit Schlagwörtern

Ulrich Gutenberg, Medienpädagogischer Berater, im Dezember 2010


